Eﬂrr‘gggjzsekie Rzeczpospolita Unia Europejska -
Europejski Fundusz Spot
Wiedza Edukacja Rozwoj - Polska properTIndiREpetecny

Dostepny samorzad - granty

Bierzwnik, dnia 24 maja2023r.

Znak sprawy: 1S.1.042.8/2023DS

ZAPYTANIE OFERTOWE
na realizacje zamoéwienia w zakresie poprawy dostepnosci cyfrowej w zwiazku
z realizacja przedsiewziecia grantowego pn.: ,,Podniesienie jakosci Swiadczonych

ustug i obstugi klientow Urzedu Gminy Bierzwnik”

objetego umowa nr DSG/0567 o powierzenie grantu w ramach projektu ,,Dostepny
samorzad - granty” realizowanego przez Painstwowy Fundusz Rehabilitacji Os6b
Niepelnosprawnych w ramach Dziatania 2.18 Programu Operacyjnego Wiedza
Edukacja Rozwéj 2014-2020

I. ZAMAWIAJACY

Gmina Bierzwnik ul. Kopernika 2, 73-240 Bierzwnik NIP 5941534297, REGON
210967030, tel. 95 768 01 30/ fax. 95 768 01 11, e-mail: urzad@bierzwnik.pl,
www.bierzwnik.pl

II. TRYB UDZIELANIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest w trybie
Zapytania Ofertowego na podstawie Regulaminu naboru wnioskdéw o udzielenie grantu
dla jednostek samorzadu terytorialnego i zatgcznikach do tego Regulaminu przyjetego
w ramach Projektu pt. Dostepny samorzad - granty, realizowanego w ramach Dziatania
2.18 ProgramuOperacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

2. Do niniejszego zapytania ofertowego nie majg zastosowania przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2022 poz. 1710
ze zm.).

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamdwienia jest poprawa dostepnosci cyfrowej w zwigzku
z realizacjq przedsiewziecia grantowego pn.: ,Podniesienie jakosci $wiadczonych
ustug i obstugi klientéw Urzedu Gminy Bierzwnik”.

1) Zadanie - Stworzenie dostepnej strony www urzedu zgodnej ze standardem
WCAG 2.1 wraz z migracja tresci

1. Przedmiotem zamodwienia jest wykonanie strony internetowej na podstawie
projektu graficzno-funkcjonalnego stworzonego przez Wykonawce, w oparciu o
CMS oraz przeniesienie tresci z aktualnego serwisu WWW.

2. System musi by¢ oparty o oprogramowanie, ktérego wykorzystanie nie bedzie
wymagato odnowienia lub wnoszenia dodatkowych optat przez Zamawiajacego.
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Wykonawca zaproponuje przynajmniej trzy layouty graficzne strony.
Wykonawca wykona transfer catosci tresci z aktualnego serwisu WWW do
nowego - artykuty, galerie, zatgczniki, tresci state.

Zamawiajacy nie bedzie dostarczat kopii strony aktualnej ani kopii bazy danych.
Catosci transferowanej tresci Wykonawca musi pozyskac¢ bezposrednio z
zasobdéw strony aktualnej wg mechanizmu:

1. W celu pozyskania catego zakresu tresci, Wykonawca wykona petng mape
podstron catego aktualnej serwisu WWW, nastepnie wyodrebni artykuty,
galerie i tresci state, np. "o nas", "kontakt" itp.

2. Po ustaleniu zakresu podstron, Wykonawca oznaczy metadane
transferowanych tresci (tytut artykutu, data publikacji, autor, tres¢
artykutu, zdjecia galerii itp.).

Podczas przenoszenia tresci, Wykonawca zobowigzany jest do zwiekszenia
dostepnosci migrowanych tresci m.in. poprzez:

1. uzupetnienie informacji o zatgcznikach,

2. zapewnienie tekstu alternatywnego dla tresci nietekstowych,

3. uzupetnienie opisu odnosnikéw kierujacych na zewnatrz strony,

4. poprawe strony kodowej tresci np. usuniecie zbednych tabel,

5. usuniecie nadmiarowych styli (np. style z MS Word).

Wykonawca wykona przedmiot zamowienia zgodnie ze wszystkimi wytycznymi
WCAG 2.1 AA.

Edytor tresci musi zawiera¢ mozliwosc tworzenia semantycznych elementéw
HTML, m.in. takich jak nagtéwki czy listy wypunktowane.

Warunkiem odbioru serwisu www i dokonania ptatnosci jest spetnienie wymogow
wskazanych w zataczniku do Ustawy z dnia 4 kwietnia 2019 r. o dostepnosci
cyfrowej stron internetowych i aplikacji mobilnych podmiotéw publicznych.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zlecenia zewnetrznego audytu spetnienia
wymagan WCAG 2.1 AA.

Wykonawca zapewni publiczny certyfikat dla domeny przez caty okres trwania
projektu.

.Wykonawca zapewni hosting przez caty okres trwania projektu.
13.

CMS musi posiada¢ lub musi by¢ zintegrowany z mechanizmem do
automatycznego codziennego backupu bazy danych i zasobdw repozytorium
plikow.

Baza danych (np. MySQL) i srodowisko uruchomieniowe (PHP/nginx) musi
dziata¢ na swoich najnowszych stabilnych wersjach.

Koszty wszystkich licencji ptatnych, wymaganych do dziatania systemu ponosi
Wykonawca przez caty okres trwania projektu.

System musi dziata¢ sprawnie w zakresie szybkosci wyswietlania poszczegdlnych
podstron.

CMS musi mie¢ mozliwos¢ zarzadzania wieloma serwisami WWW z jednego
miejsca.

W przypadku zarzadzania wieloma serwisami WWW panel administracyjny musi
by¢ dostepny pod jednym adresem.
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Uzytkownicy z dostepem do wielu domen muszg mie¢ mozliwos¢ tatwego
przelogowania sie pomiedzy domenami w panelu administracyjnym.

CMS musi integrowac sie z narzedziem do analizy ruchu w celu automatycznego
pozyskiwania rzeczywistej liczby odwiedzin strony gtéwnej, artykutdw, podstron i
galerii.

Liczba odwiedzin musi by¢ aktualizowana przynajmniej raz na godzine, panel
administracyjny musi udostepni¢ podstawowe zbiorcze dane statystyczne np.
liczba najczesciej odwiedzanych adreséw z ostatnich 7 dni. Administrator musi
mie¢ mozliwos$¢ ustalenia zakresu czasowego raportu.

CMS musi zapewni¢ mozliwos¢ tatwego wydrukowania raportu z analizy ruchu.
CMS musi udostepni¢ mozliwos¢ zarzgadzania uzytkownikami zarzadzajacymi i
redagujgcymi serwisem WWW, uprawnieniami i rolami tych uzytkownikéw, co
najmniej w zakresie administratora serwisu, autora (tworzacego tresci) i
redaktora (weryfikujacego, akceptujacego i publikujacego tresci).

CMS musi umozliwi¢ wiaczenie i wytaczenie:

1. wersji zatobnej - szary layout,

2. trybu maintenance - czyli komunikatu z czasowg niedostepnoscig serwisu.
System musi posiada¢ mechanizm automatycznego i statego monitorowania i
natychmiastowego komunikowania mailowego Wykonawce o wystgpieniu btedow
krytycznych.

Wprowadzanie tresci i okreslanie jej wygladu nie wymaga od uzytkownika
znajomosci jezyka HTML i innej wiedzy technicznej.

System umozliwia formatowanie tekstu artykutdw i tresci statych przynajmniej w
zakresie zmiany kroju czcionki, jej rozmiaru, koloru i pogrubienia, wyréwnania
do prawej oraz lewej strony, wysrodkowania i wyjustowania, paragrafow,
wypunktowan itp.

System zapewnia wersjonowanie artykutdw i tresci statych z mozliwoscig
przywrdécenia wybranej wersji.

CMS musi zapewni¢ mozliwos¢ zarzadzania tresciami w taki sposob, zeby ich
wersje opublikowane byty dostepne m.in poprzez umozliwienie wprowadzania
tresci alternatywnej dla tresci nietekstowych w artykutach, tresciach statych i
galeriach.

Kazdy artykut musi by¢ dostepny poprzez unikalny adres URL.

System musi uniemozliwi¢ wyswietlanie tego samego artykutu pod réznymi
adresami URL.

System musi zapewnic obstuge przyjaznych linkéw, ktére oprocz informowania
uzytkownika o zawartosci strony, beda zawieraty informacje o przypisaniu
artykutu do grupy tematycznej, np. https://domenapodmiotu.pl/kultura/nazwa-
wydarzenia.

CMS umozliwia opisanie artykutu za pomoca:

1. tytutu, leadu (wstepniak), zdjecia, bloku tekstu ze $rédtytutami,

2. opcjonalnej daty poczatku i konca dostepnosci artykutu w widoku

publicznym,
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3. opcjonalnej daty poczatkowej i koncowej wydarzenia opisanego w
artykule, z automatycznym oznaczenia daty w kalendarzu w widoku
publicznym,

4. opcjonalnej daty poczatku i konca “przypiecia” artykutu na szczycie listy

artykutéw w widoku publicznym niezaleznie od daty publikacii,

autora tresci i daty wytworzenia,

redaktora publikujacego,

tagdéw i stéw kluczowych wykorzystywanych w widoku publicznym,

powigzan z kategoriami artykutéw z mozliwosciq wskazania kategorii

gtownej (np. “kultura”), w ramach ktorej wyswietla sie artykut w widoku
publicznym oraz powigzan z innymi kategoriami artykutéw (np.

“aktualnosci”) w celu listowania linku do artykutu np. réwniez w zaktadce

“Aktualnosci”.

CMS umozliwia umieszczenie w dowolnym miejscu w artykule galerii,

zatacznikéw lub iframe z filmem np. z youtube.com.

CMS, oprocz standardowego CRUD kategorii artykutéw, umozliwia:

1. listowanie wszystkich podstron na ktérych umieszczona jest lista
artykutéw z danej kategorii,

2. okreslenie maksymalnej liczby pozycji przy listowaniu artykutéw w danej
kategorii w widoku publicznym.

Zasoby (pliki graficzne, dokumenty, archiwa) w repozytorium mozna umieszczac

i organizowac¢ w katalogach i podkatalogach, podobnie jak na dysku w

komputerze.

Manager mediow pozwoli na podstawowe operacje na plikach - kasowanie,

kopiowanie, zmiana nazwy, przenoszenie. W przypadku zmiany nazwy i

przenoszenia zasobow opublikowanych, CMS automatycznie aktualizuje $ciezke

do zasobu we wszystkich wpisach w tresciach opublikowanych (m.in. artykuty,
tresci state, lista plikow do pobrania).

Manager mediow, oprocz zarzadzania plikami lokalnymi, musi umozliwi¢ rowniez

zarzadzanie zasobami zlokalizowanymi na zdalnym serwerze i odpowiednio

tworzy¢ linki do publikowanych zasobow.

Manager mediéw umozliwia podstawowg obrdbke plikow graficznych - zmiana

wielkosci, kadrowanie i obracanie.

Wbudowane narzedzie do sprawdzania dostepnosci cyfrowej (w kontekscie

WCAG 2.1) wprowadzonych przez redaktoréw tresci, sugerujgce poprawki (w

jezyku polskim).

Manager w szczegodtach kazdego zasobu prezentuje:

1. wszystkie lokalizacje danego zasobu w tresciach opublikowanych,
2. liczbe pobran w przypadku dla dokumentow,

3. rozmiar w kB lub MB,

4. w przypadku grafik - rozmiar i $ciezka do wersji webp.

Zasoby z repozytorium mozna umieszcza¢ w artykutach, tresciach statych lub

jako listy zatacznikdéw do pobrania.

® N W
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Repozytorium jest zintegrowane z edytorem WYSIWYG w taki sposdb, ze po
wybraniu pliku jest on odpowiednio umieszczany w tresci - osadzona grafika lub
podlinkowany dokument.

W przypadku plikow do pobrania automatycznie dodawane jest rozszerzenie oraz
wielko$¢ w kB lub MB.

Przy dodawaniu zdje¢ do galerii CMS automatycznie przygotowuje dwie
dodatkowe wersje kazdego zdjecia - miniature oraz wersje do podgladu.
Redaktor ma mozliwos¢ definiowania rozmiaru miniatury i wersji zdjecia do
podgladu.

CMS zachowuje wersje oryginalng zdjecia w celu pdzniejszej zmiany wielkosci
zdjec¢ do pogladu. Wersje oryginalne zdje¢ mogg by¢ przechowywane z
ograniczeniem czasowym np. zdjecia dodane w ciggu ostatnich 30 dni. Parametr
definiowany jest przez Administratora.

CMS musi umozliwi¢ Redaktorowi prostg zmiane kolejnosci zdje¢ w galerii.

CMS musi umozliwi¢ grupowanie galerii i wyswietlanie w widoku publicznym jako
lista galerii podobnie jak artykuty.

CMS musi umozliwi¢ publikacje galerii oddzielnie w widoku publicznym lub jako
czes¢ artykutu.

CMS w module galerii musi informowac¢ Redaktora na jakich podstronach galeria
jest umieszczona lub do ktorego artykutu jest podtgczona.

Kazda strona musi sie opierac¢ o zdefiniowany szablon.

CMS musi umozliwi¢ samodzielng rozbudowe serwisu przez Zamawiajgcego
poprzez zarzadzanie stronami m.in. w zakresie:

1. zmiany lokalizacji poszczegdlnych stron wzgledem siebie w strukturze
drzewiastej poprzez dowolne zagniezdzanie. Poziom zagniezdzania stron
musi mie¢ odzwierciedlenie w linkach np. link
https://bierzwnik.pl/kultura/wydarzenia/kalendarz.html oznacza, ze
strona Kalendarz jest umieszczona “pod” strong wydarzenia, a
wydarzenia “pod” strong “kultura”,

2. tworzenia nowej strony na podstawie istniejgcej czyli opcja “kopiuj

strone”,

3. przypisanie dedykowanych opisow meta-title, meta-description oraz
keywords,

4. ukrywanie wybranej podstrony w automatycznie generowanej mapie
strony,

5. przypisywanie dedykowanych grafik dla wybranej podstrony do
wyswietlenia jako tto catosci strony, jako tto nagtdwka, tresci strony lub
jako tta stopki.

CMS w szczegodtach strony wyswietla menu, ktére posiadajg link np. do
podstrony “kalendarz” w menu gtéwnym lub menu w stopce.
CMS musi umozliwi¢ obstuge newslettera w zakresie:

1. mozliwosci zbierania subskrybentéw poprzez udostepniony w widoku
publicznym mechanizm zgtaszania i potwierdzania prawdziwosci za
pomocg dedykowanego i unikalnego linku,
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2. CMS musi umozliwi¢ wystanie dowolnej liczby wiadomosci mailowych w
ramach newslettera,

3. w kazdym wysytanym mailu musi by¢ zawarty dedykowany dla kazdego
subskrybenta link umozliwiajacy rezygnacje z newslettera,

4. CMS musi umozliwic¢ tatwe stworzenie tresci newslettera na podstawie
wybranej kategorii artykutow lub/i na podstawie dat granicznych
publikacji artykutow.

. System musi umozliwi¢ wyswietlanie informacji o:

1. autorze tresci,

2. dacie wytworzenia tresci,

3. osobie i dacie publikacji tresci.

. System musi posiadac funkcjonalnos$¢ wyszukiwania informacji w
opublikowanych artykutach.

. System musi zapewni¢ mozliwos¢ wyszukiwania petnotekstowego, czyli
mozliwos$¢ przeszukiwania rowniez tresci opublikowanych zatacznikéw,
przynajmniej w zakresie plikow doc, docx, rtf, odt, pdf.

. System automatycznie generuje mape strony bez koniecznosci recznej jej
aktualizaciji.

. System musi umozliwi¢ automatyczne publikowanie pliku typu sitemap.xml na
cele SEO.

.CMS w ustawieniach domeny daje mozliwo$¢ wybrania zakresu zawartosci
sitemap.xml - strony/podstrony, artykuty, galerie.

. Po wykonaniu przedmiotu zamdwienia Zamawiajacy nabywa od Wykonawcy
autorskie prawa majatkowe do strony internetowej, bezterminowo, na zasadzie
wytacznosci.

. Zamawiajacy dokona testowania strony pod katem dostepnosci oraz
uruchomienia strony internetowej. W przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci
Wykonawca bedzie zobowigzany do wniesienia poprawek. Zamawiajacy
zastrzega sobie dokonanie czynnosci sprawdzajacych i testowych w okresie do 5
dni roboczych.

. Wykonawca udzieli Zamawiajacemu 24 miesiecznej gwarancji ha wykonywany
przedmiot zamowienia liczac od daty podpisania protokotu odbioru.

. Wykonawca zobowigzuje sie udziela¢ wsparcia technicznego dla administratora
portalu w okresie gwarancyjnym, polegajaca na udzieleniu administratorowi
pomocy w zakresie konfiguracji i poprawnej pracy z systemami CMS.

. Wykonawca zobowigzuje sie do nieodptatnego usuwania powstatych w okresie
gwarancyjnym usterek w terminie 24 godzin roboczych od chwili przekazania
informacji o usterce przez Zamawiajgcego, natomiast w przypadku jezeli
usuniecie btedu wymaga uzasadnionego naktadu pracy przekraczajgcego 24
godziny Wykonawca zobowigzany jest powiadomi¢ Zamawiajacego o
planowanym terminie usuniecia usterki.

Miejsce realizacji zamdwienia: Urzad Gminy Bierzwnik, ul. Kopernika 2, 73-240 Bierzwnik.
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TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin wykonania przedmiotu zamowienia do 14.08.2023 r.

PODSTAWY WYKLUCZENIA

1. Z udziatlu w postepowaniu ofertowym wykluczona sie Wykonawcédw powigzanych
z Gming Bierzwnik osobowo Iub kapitatowo. Powigzania osobowe Iub kapitatowe
oznaczajg wzajemne powigzania miedzy Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi
do zaciagania zobowigzanw imieniu Zamawiajacego lub osobami wykonujacymi w imieniu
Gminy Bierzwnik czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury
wyboru a Wykonawca, polegajace w szczegdlnosci na:

a) uczestniczeniu w spoétce, jako wspdlnik spétki cywilnej lub spétki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji, o ile najnizszy prég nie wynika
Z przepiséw prawa,

c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta,
petnomocnika,

d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli. Wzor
o$wiadczenia stanowi zatacznik nr 2 zapytania ofertowego.

2. Z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy wykluczy Wykonawce
w stosunku do ktérego zachodzi ktérakolwiek z okolicznosci wskazanych w art. 7 ust 1
ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych o szczegdlnych rozwigzaniach
w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie
bezpieczenstwa narodowe (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz. 129), tj.:

a) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
W rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka,
0 ktérym mowa w art. 1 pkt 3,

b) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficientem rzeczywistym
w rozumieniu ustawy z dnia 01 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 z pdzn. zm.) jest osoba wymieniona
w wykazach okres$lonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo
wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022
r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste
rozstrzygajacejo zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3,

c) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostka dominujacg w rozumieniu
art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2023 r.
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poz. 120 ze zm.) jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy taka jednostkg
dominujacg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji
w sprawie wpisuna liste rozstrzygajacej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3.

VI. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wtasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem

oferty, niezaleznie od wyniku postepowania.

2. Oferta powinna by¢ sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym zatacznik
nr 1 do zapytania.

3. Oferta musi by¢ sporzgdzona w jezyku polskim, w formie pisemnej, w sposdb czytelny,

na komputerze, maszynie lub pismem odrecznym.

4, Oferta oraz pozostate dokumenty, dla ktérych Zamawiajacy okreslit wzory w formie

zatacznikéw, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do tresci. Wykonawca

nie ma obowigzku zataczenia wzoru umowy do sktadanej oferty.

5. Wykonawca sktadajacy dokumenty w innym jezyku niz jezyk polski zobowigzany jest

do ztozenia ich wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

6. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym bez wymaganych ttumaczen nie bedg brane

pod uwage.

7. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osoby upowaznione do sktadania

oswiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Jezeli osoba podpisujaca oferte dziata na

podstawie petnomocnictwa, to petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie

wskazywac¢ uprawnienie do podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi zostac

dotagczone do oferty imusi by¢ ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢

z oryginatem.

8. W przypadku gdy Wykonawca sktada kopie jakiego$ dokumentu, musi by¢ ona

pos$wiadczona za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce.

9. Kazdy Wykonawca sktada tylko jedng oferte, w jednym egzemplarzu.

10. Do oferty Wykonawca zobowigzany jest dolaczyé aktualne na dziena

skladania ofert:

1) Formularz Ofertowy - wg zatacznika nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

2) Oswiadczenie, ze wykonawca nie jest powigzany osobowo i kapitatowo
z Gming Bierzwnik - wg zatacznika nr 2 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

3) Oswiadczenie, ze Wykonawca nie podlega wykluczeniu - wg zalacznika
nr 3 do niniejszego Zapytania Ofertowego. W przypadku wspdlnego ubiegania sie
o0 zamoOwienie przez Wykonawcow os$wiadczenia, o ktorym mowa powyzej sktada kazdy
z Wykonawcéw wspodlnie ubiegajacych sie o zamodwienie. Oswiadczenie to ma
potwierdza¢ brak podstaw wykluczenia, w zakresie, w ktorym kazdy z Wykonawcéw
wykazuje spetnianie warunkdéw udziatu w postepowaniu.

Panstwowy Fundusz
Rehabilitacji 0s6b
Niepetnosprawnych



Eldrr\gggjzseki ” Rzeczpospolita Unia Europejska -
indas ot iz - Polska Europejski Fundusz Spoteczny

Dostepny samorzad - granty

VII.

4) Klauzule informacyjna RODO, ktorej wzér stanowi zatacznik nr 4
do niniejszego zapytania ofertowego.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT

1. Oferte nalezy ztozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy Bierzwnik,
ul. Kopernika 2, 73-240 Bierzwnik (sekretariat) do dnia 07 czerwca 2023 r. do godz.
15:30 osobiscie, kurierem, za posrednictwem operatora pocztowego lub e-mail na adres:
strategia@bierzwnik.pl

lub za posrednictwem skrzynki podawczej na platformie E-PUAP. Adres Elektronicznej
Skrzynki Podawczej Zamawiajacego [t4khye646m/SkrytkaESP. W przypadku
sktadania ofert drogg elektroniczng nalezy ztozy¢ skan podpisanego dokumentu lub
dokument podpisany kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym
lub podpisem osobistym. Za termin ztozenia oferty przyjmuje sie date i godzine wptywu
oferty do Zamawiajacego.

2. Oferty ztozone po terminie nie bedq rozpatrywane.

3. Oferte wraz z wymaganymi dokumentami nalezy ztozy¢ w zamknietym opakowaniu
opatrzonym napisem: Oferta na wykonanie zadania pn. ,Podniesienie jakosci
swiadczonych ustug i obstugi klientow Urzedu Gminy Bierzwnik”, jezeli bedzie
sktadana w formie innej niz drogq elektroniczng. Poza oznaczeniami powyzej na kopercie
nalezy umiesci¢ nazwe i adres Wykonawcy - dopuszcza sie odcisk pieczeci z nazwg
Wykonawcy.

4. Zamawiajacy nie przewiduje publicznego otwarcia ofert.

VIII. KRYTERIA OCENY OFERT
1. Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie kryterium: cena - 100%.

2. Maksymalna taczna liczba punktéw, jaka moze uzyskaé oferent za kryterium cena
wynosi 100 pkt.

3. Punkty za kryterium cena zostang obliczone wedtug wzoru:

cena najnizsza sposrdod badanych ofert

cena badanej oferty

C - liczba punktow, jakie otrzyma oferta za kryterium cena brutto przedmiotu
zamoéwienia.

4. Przy obliczaniu punktow, Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie do dwoch miejsc po
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przecinku wedtug zasady, ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w goére powoduje
zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku w gére o 1. Jesli trzecia cyfra po przecinku jest
mniejsza niz 5, to druga cyfra po przecinku nie ulega zmianie.

5. Wykonawca okresli cene w walucie krajowej (w zt) wraz z naleznym podatkiem VAT
(cena brutto).

6. Cena oferty zgodnie art. 3 ust. 1 pkt 1 ustawy o cenach winna zawiera¢ wszystkie koszty
zwigzane z obowigzkami przysziego wykonawcy, niezbedne do zrealizowania zamédwienia.

7. Cene ofertowg nalezy podac z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.

8. Przyjeta przez Zamawiajgcego formg wynagrodzenia Wykonawcy jest wynagrodzenie
ryczattowe.

9. Jezeli ztozono oferte, ktérej wybdr prowadzitby do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaru i ustug, Zamawiajacy
w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej cenie podatek od towardw i
ustug , ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami. Wykonawca
sktadajac oferte, informuje Zamawiajacego, czy wybdr oferty bedzie prowadzi¢ do
powstania u Zamawiajgcego obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru
lub ustug, ktérych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz
wskazujac ich warto$¢ bez kwoty podatku.

10. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczern w walutach obcych.

11. Zamawiajqcy wybierze oferte, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktow.

IX. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawca
przekazujg pisemnie na adres: Urzad Gminy Bierzwnik, ul. Kopernika 2, 73-240 Bierzwnik
lub srodkdéw komunikacji elektronicznej: strategia@bierzwnik.pl,
/t4khye646m/SkrytkaESP w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 roku
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 344).

2. W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca winien postugiwac sie
numerem sprawy okreslonym w Zapytaniu Ofertowym.

3. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca $rodkow
komunikacji elektronicznej uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tre$¢ dotarta
do adresata tj. na serwer Zamawiajacego, przed uptywem terminu i zostata niezwtocznie
potwierdzona.

4. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Zapytania
Ofertowego.

5. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skfadania
ofert, zmieni¢ tres¢ Zapytania Ofertowego.

6. Wszelkie modyfikacje, uzupetnienia i ustalenia oraz zmiany, w tym terminow, jak
réwniez pytania wykonawcow wraz z wyjasnieniami stajg sie integralng czescig Zapytania
Ofertowego i beda wigzace przy sktadaniu ofert.
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X.

XI.

7. Zamawiajacy hie przewiduje zorganizowania zebrania z wykonawcami.

8. Osobg uprawniong do porozumiewania sie z wykonawcami jest Agnieszka Sajdak-
Wasik, tel. 784 334 359, e-mail: strategia@bierzwnik.pl, od poniedziatku do pigtku
w godz. od 7.30 do 15.30.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1. Wykonawca zwigzany bedzie zlozong oferta przez okres 30 dni przyjmujac,
ze pierwszym dniem zwigzania ofertg jest dzien otwarcia ofert.

2. Wykonawca moze przedtuzy¢ termin zwigzania ofertg na czas niezbedny do zawarcia
umowy, samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego.

ZASTRZEZENIA ZAMAWIAJACEGO

1. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych przez nich ofert lub innych sktadanych dokumentéw lub

o$wiadczen. Wykonawcy sg zobowigzani do przedstawienia wyjasnien w terminie

wskazanym przez Zamawiajgcego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ wezwania Wykonawcy do uzupetnienia oferty
o brakujgce dokumenty w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

XII. UNIEWAZNIENIE POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego,
w szczegdlnosci jezeli:

a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzsza kwote, ktorg
Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia, chyba,
ze Zamawiajacy moze zwiekszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

c) wystgpity okolicznosci powodujace, ze prowadzenie Zapytania Ofertowego lub jego
rozstrzygniecie zakonczone wyborem oferty nie lezy w interesie Zamawiajacego,

d) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wada uniemozliwiajgcq
zawarcie waznej umowy w sprawie zamodwienia publicznego.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie uprawnienie do zamknigcia postepowania bez
dokonywania wyboru oferty lub do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyn
na kazdym jego etapie.

3. Wykonawcom nie przystugujq zadne roszczenia wzgledem Zmawiajgcego w przypadku
skorzystania przez niego z ktéregokolwiek z uprawnien wskazanych w zdaniu poprzednim.

XIII. KLAUZULA INFORMACYJINA

W zwigzku z realizacjg wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych, zwane
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dalej RODO) - Dz.U.UE. z 2016 r., L 119, poz. 1, informujemy, ze:

1) Administratorem Panstwa danych osobowych jest: Wé6jt Gminy Bierzwnik,
ul. Kopernika 2, 73-240 Bierzwnik

2) Jesli ma Pani/Pan pytania dotyczgace sposobu i zakresu przetwarzania danych osobowych,
a takze przystugujacych uprawniend, moze sie Pani/Pan skontaktowac¢ z Inspektorem
Ochrony Danych Osobowych pisemnie za pomocg adresu iod@bierzwnik.pl lub na adres
administratora.

3) Pani/ Pana dane osobowe przewarzane bedg na podstawie obowigzujacych przepiséw
prawa, obowigzujacych umow oraz na podstawie udzielonej zgody.

4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sa w celu wykonywania przez Gmine Bierzwnik
ustawowych zadan publicznych realizowanych na podstawie obowigzujacych przepisow
prawa, realizacji umow zawartych z kontrahentami Gminy Bierzwnik, a w pozostatych
przypadkach - wylacznie na podstawie wczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu
okreslonym w tresci zgody.

5) W zwigzku z przetwarzaniem danych odbiorcami Pani / Pana danych osobowych moga
by¢:

a) organy witadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub
dziatajace na zlecenie organdéw wiadzy publicznej, w zakresie i celach, ktére
wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa,

b) inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z Gming
Bierzwnik przetwarzajg dane osobowe dla ktérych Administratorem jest
Wojt Gminy Bierzwnik.

6) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celu
dla jakiego zostaty zebrane, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym
przez przepisy powszechnie obowigzujacego prawa.

7) Ma Pani/Pan prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych
danych, prawo do zadania ich sprostowania (poprawienia), usuniecia, ograniczenia
przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania.

8) Osoba, ktérej dane przetwarzane sg na podstawie zgody wyrazonej przez te osobe (art.
6 ust. 1 lit. a RODO) ma prawo do cofniecia tej zgody w dowolnym momencie. Cofniecie
to nie ma wptywu na zgodnos¢ przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody
przed jej cofnieciem, z obowigzujgcym prawem.

9) Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z
RODO przetwarzanie Panstwa danych osobowych przez Administratora Danych. Organem
wiasciwym dla skargi jest: Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193
Warszawa

10) W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody
osoby, ktérej dane dotycza, podanie przez Panig/Pana danych osobowych
Administratorowi ma charakter dobrowolny.

11) Podanie danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke
przetwarzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami
umowa.

12) Pana/Pani dane nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bedg
profilowane.
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XIV. ZALACZNIKI DO ZAPYTANIA OFERTOWEGO

Zatacznik nr 1 Formularz Ofertowy

Zatacznik nr 2 Oswiadczenia o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Gming
Bierzwnik

Zatgcznik nr 3 Oswiadczenie o braku podstaw wykluczenia
Zatacznik nr 4 Klauzula informacyjna RODO

Zatacznik nr 5 Wzér zlecenia wykonania ustugi do zapytania ofertowego
nr 1S.1.042.8/2023DS

Zatwierdzam:
Wéjt Gminy Bierzwnik

Aneta Kotuda

Elektronicznie

Aneta Maria rodpisany przez
Aneta Maria Kotuda

Kotuda Data: 2023.05.24
13:41:21 +02'00'
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